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 /https://inupco.nupco.com: للوصول إلى بوابة آي نوبكو، قم بالنقر على الرابط التالىي 

inupcoالوصول الى 

3

 :2الخطوة 

ي ثم قم بالنقر على زر /قم بادخال اسم المستخدم,ستصل الى موقع التسجيل الموحد للوصول الى خدمات نوبكو 1.
وت  يد الالكب  Submitالبر

لاستكمال عملية تسجيل الدخول

1

2

:1الخطوه 

ي 
 
 ف
ً
:inupcoان كنت مسجلا

ي اعلى الصفحة للوصول الى ( login)انقر على زر تسجيل الدخول 
 
inupcoف

ي 
 
Supplier registrationراجع دليل المستخدم inupcoان كنت غير مسجل وتريد التسجيل ف

https://inupco.nupco.com/


inupcoالوصول الى 

:3الخطوة 

ادخل كلمة المرور لحسابك1.

ي النظام2.
 
ادخل الرمز المرسل الى الرقم المسجل ف

ي Submitانقر على زر 2.
 
inupcoلتسجيل الدخول الى حسابك ف

4

1

2

3

2
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.لاستكمال طلب التأهيلSupplier profileبعد ذلك، انقر على 2.

ي هذه الصفحةdashboard))سوف تظهر لك لوحة القيادة : 1الخطوة 
 
للاطلاع على معلوماتك العامة ف

ي اعلى الصفحة (Supplier profile)للوصول الى حساب المورد 1.
 
انقر ايقونة حسابك ف

1

الوصول الى حساب المورد

2



6

(Supplier Qualification)إعطاء صلاحية تأهيل حساب المورد 

1

2

3

.3م بعد ذلك، انقر على هذا الأيقونة           لإعطاء الموظف الصلاحية لتعبئة نموذج التأهيل المشار إليها بالصورة بالرق3.

كة المورد فيها معلومات المورد العامة والمستخدمير  : 1الخطوة  سوف تظهر لك صفحة شر

تحتاج إلى تقديم نموذج التأهيل للانضمام إلى المناقصات كما هو مشار إلية بالصورةتظهر لها رسالة 1.

((usersصلاحية تعبئة نموذج التأهيل بالنقر على لتتمكن من تعبئه النموذج يجب عليك إعطاء الشخص 2.



:سوف تظهر لك صفحة تحتوي على معلومات المستخدم والصلاحيات، لإضافة صلاحية التأهيل يمكنك: 2الخطوة 

المستخدم/لإضافة صلاحية جديدة للموظف Add roleانقر على 1.

7

(Supplier Qualification)إعطاء صلاحية تأهيل حساب المورد 

4

حت  تتمكن من تعديل الصلاحياتEditانقر على 4.

1



ات editبعد إضافة الصلاحية انقر على 4. لحفظ التغيبر

8

(Supplier Qualification)إعطاء صلاحية تأهيل حساب المورد 

2

لاستعراض الصلاحيات(role)ثم انقر على الصلاحيات 2.

لإعطاء المستخدم صلاحية تعبئة نموذج تأهيل المورد للمناقصاتSRM Supplier Fill Qualifications Formثم انقر على صلاحية 3.

4

3



طلب ان يتم تعديلهاSRMيجب تعبئة التالىي ومن ثم إرسال النموذج، سوف يراجعها موظف الـ : 2الخطوة 
ُ
:لتمم الموافقة عليها او ي

ي حال ظهرت لك الرسالة التالية بجانب الايقونة        يجب عليك تحديث شهادات المورد قبل إرسال نموذج تأهيل  المور1.
 
د، قد يتم رفض ف

طلبك بسبب عدم تحديث شهادات المورد

ي حال كانت الإجابة نعم يجب عليك ذكر اسم الجهة?Are you currently blacklisted by any customerالإجابة على سؤال 2.
 
كما  ،ف

ي الصورة ادناه المشار إليها بالرقم 
 
2هو موضع ف

9

(Supplier Qualification)تأهيل حساب المورد 

1

2

:بعد إعطاء المستخدم الصلاحية لتأهيل حساب المورد للمنافسات سوف يظهر التالىي : 1الخطوة 

.الذي يظهر لمن لدية الصلاحية لرفع وتعبئة نموذج تأهيل حساب المورد للمناقصاتRequest Qualificationانقر على زر 1.

1

ي حال كنت مؤهل وشاركت من قبل بمناقصات مع نوبكو، سوف يظهر الزر كالتالىي 2.
 
ف

2



?Are you supplying to reference hospitals in Saudi Arabiaالإجابة على سؤال 6.

ي حال كانت الإجابة 7.
 
.إضافة ملف أو أكبر من ملف يجب عليك2أو 1ف

Number of ongoing contracts with healthcare organizationsالإجابة على سؤال 8.

ي حال اختيار الاجابة 9.
 
ي رقم 2أو 1ف

 
يمكنك تحميل ملف أو أكبر 7سوف يظهر لك رز تجميل ملفات كما ف

10

(Supplier Qualification)تأهيل حساب المورد 

3

6

ي حال كانت الإجابة نعم يجب عليك ذكر اسم الجهة3.
 
ي الصورة ادناه المشار إليها بالرقم  ف

 
3والسبب كما هو موضع ف

ثم النقر على إضافة او إلغاء4.

Add Newإذا كنت تريد إضافة جهة آخرى يمكنك بذلك بالنقر على 5.

4

5

7

9

8



؟( (Number of employeeالإجابة على سؤال 16. عدد الموظفير 

ي حال تم اختيار إجابة 17.
 
.يجب إضافة ملف واحد فقط2أو 1ف

؟( (Percentage of Saudi employeeالإجابة على سؤال 18. نسبة الموظفير  السعوديير 

ي حال تم اختيار إجابة 19.
 
.يجب إضافة ملف واحد فقط2أو 1ف

11

(Supplier Qualification)تأهيل حساب المورد 

10

16

The value of previous businesses in the last 2 years (other than Nupco)الإجابة على سؤال 10.

ي حال تم اختيار إجابة 11.
 
.يجب إضافة ملف يمكنك تحميل ملف واحد أو أكبر 2أو 1ف

بتحديد الجواب Years of experienceالإجابة على سؤال 12.

ي حال تم اختيار إجابة 13.
 
.يجب إضافة ملف واحد فقط2أو 1ف

بتحديد الجواب ?Did you have any quality assurance standardsالإجابة على سؤال 14.

ي حال تم اختيار إجابة 15.
 
.يجب إضافة ملف واحد فقط2أو 1ف

15

17

11

12

13

14

18

19



ي اسفل الصفحة يمكنك
 
:بعد الانتهاء من تعبئة النموذج سوف تجد زر رفع الطلب ف

إلغاء والرجوع الى الملف الشخصي للمورد26.

لإرسال الطلب الى موظف نوبكو لمراجعته submitالنقر على 27.

12

(Supplier Qualification)تأهيل حساب المورد 

20

:قسم معلومات القدرة المالية

بتحديد الجواب ( (Cash ratio for the previous financial yearالإجابة على سؤال 20.

ي حال تم اختيار إجابة 21.
 
.يجب إضافة ملف واحد فقط2أو 1ف

بتحديد الجواب Current ratio for the previous financial year))الإجابة على سؤال 22.

ي حال تم اختيار إجابة 23.
 
.يجب إضافة ملف واحد فقط2أو 1ف

بتحديد الجواب (Quick ratio for the previous financial year)الإجابة على سؤال 24.

ت الإجابة رقم 25. ي حال اخب 
 
3ليس مطلوب ولا يمكنك تحميل ملف ف

25

21

22

23

24

26 27
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(Supplier Qualification)تأهيل حساب المورد 

ي حال النقر على 
 
:سوف ينشأ الطلب ويظهر لك Submitف

رقم الطلب يمكنك نسخه بالنقر على الايقونة28.

Save as referenceيمكنك حفظ المسودة كمرجع بالنقر على 29.

Back to parent pageيمكنك الرجوع الى الصفحة الرئيسية بالنقر على 30.

28

29 30

:بعد الانتهاء من تعبئة نموذج تأهيل المورد للمنافسات سوف تظهر الرسالة التالية: 3الخطوة 

ي انتظار نوبكو لمراجعة النموذجQualification is in progressسوف تظهر الرسالة التالية 1.
 
ف

1
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1

Need clarification طلب توضيح أو تعديل

1

 :1الخطوة 
ي اعلى الصفحة  inupcoللوصول الى خدمات1.

 
انقر على المرب  ع التالىي             ف

 :2الخطوة 

للوصول لخدمة استعراض المهام وتكملة وإنهاء المهام المطلوبة Task انقر على1.
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1

Need clarification طلب توضيح أو تعديل

1

 :3الخطوة 
لاستعراض المهام القادمة من نوبكو Spaceللوصول الى المهمة انقر على صفحة 1.
.2انقر على ايقونة       حت  تتمكن من إسناد المهمة لنفسك كما هو مشار إليها بالصورة بالرقم 2.

.  Assign to meبعد النقر عليها سوف تنقل المهمة الى صفحة Assign to meانقر على رز 3.

ي أعلى الصفحة حت  تتمكن من إنهاء المهمةAssign to meانقر على صفحة 4.
 
.ف

2

3

4
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1

Need clarification طلب توضيح أو تعديل

2

 :4الخطوة 
انقر على اسم المهمة لاستعراض المهمة وانجازها 1.

حت  تتمكن من رؤية طلب التعديل او التوضيح وتعديل نموذج View request))بعد استعراض المهمة، يجب عليك النقر على زر 2.

.التأهيل بناءً عليه
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3

Need clarification طلب توضيح أو تعديل

4

.سوف تظهر هذه الايقونة          بجانب السؤال الذي يحتاج تعديل ولاستعراض التعليق انقر على الايقونة3.

ي الصورة التالية4.
 
.عند النقر على ايقونة التعليق سوف يظهر تعليق موظف نوبكو كما ف
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5

Need clarification طلب توضيح أو تعديل

6

طلب نوبكو/لتعديل نموذج التأهيل للمنافسات بعد قراءة تعليقEditانقر على زر 5.

سوف يظهر لك نموذج التأهيل لتعديله بناءً على طلب موظف نوبكوEditعند النقر على 6.

ي نموذج التأهيل Saveثم النقر على رز 7.
 
ات ف ي أسفل صفحة نموذج التأهيل لحفظ التغيبر

 
ف

7
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8

Need clarification طلب توضيح أو تعديل

9

ات يمكنك التالىي  :بعد الانتهاء من تعديل نموذج التأهيل وحفظ التغيير

.لإرسال نموذج التأهيل لموظف نوبكو لمراجعته والموافقة عليهSubmitانقر على 8.

:سوف يظهر رسالة تأكيدية يمكنك التالىي Submitعند النقر على 

لتأكيد إرسال الطلب الى موظف نوبكوSubmitانقر على 9.



:بعد الانتهاء من تعديل تعبئة تأهيل حساب المورد الموافقة عليه من قبل نوبكو

سوف تظهر علامة        توثيق بجانب حساب المورد 1.

20

1

حساب مورد مؤهل للمنافسات 

2

. عند النقر على الأيقونة، سوف تتمكن من استعراض تاري    خ تأهيل لمورد وتاري    خ انتهاء التأهيل2.
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ي لمراجعة الطلبات المرفوعة والمسودة 
 
 (My request)صفحة طلبات

 :1الخطوة 
ي اعلى الصفحة  inupcoللوصول الى خدمات1.

 
انقر على المرب  ع التالىي             ف

1

 :2الخطوة 

للوصول لخدمة استعراض الطلبات وحالة الطلب وتكملة الطلبات المسودة My request انقر على1.
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ي لمراجعة الطلبات المرفوعة والمسودة 
 
 (My request)صفحة طلبات

1

 :4الخطوة 

استعراض تفاصيل الطلب1.

استعراض حالة الطلب2.

Export PDFتصدير الطلب بالنقر على 3.

2

3

4

5

1

2

3

 :3الخطوة 

 Moduleوفئتهاserviceيمكنك التصفية من خلال اختيار اسم الخدمة 1.

يمكنك التصفية من خلال النقر على حالة الطلب 2.

Exportيمكنك تصدير جميع طلباتك بالنقر على زر تصدير 3ِ.

ي خانة البحث 4.
 
يمكنك البحث برقم الطلب بإدخال رقم الطلب ف

انقر على رقم الطلب لاستعراض تفاصيل الطلب5.

ي 6.
 
:My requestحالات الطلب ف

Draft: ي وقتٍ لاحق
 
طلب لم يتم رفعه بعد ويمكنك إكماله ف

Completed : طلب تم اكماله والانتهاء منه

Pending :طلب لازال تحت المعالجة

Cancelled : طلب تم إلغائه

6



inupco.nupco.com

https://inupco.nupco.com/
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