


:دارة الحساباتإ

لتسجيل الدخول الى المنصة•

//:httpsالدخول على المنصة من خلال الرابط التالىي 1. medeval. nupco. com

.2
ً
.يتم فتح صفحة تسجيل الدخول تلقائيا

ي والرقم السري: يجب تعبئة حقول تسجيل الدخول3.
 
ون يد الالكبر .البر

.لتسجيل الدخول الى المنصة (  Login)يجب الضغط على4.

: للتسجيل بحساب جديد نأمل إرسال البيانات التالية إلى•

ME_ Produc ts @ nupco. com

.اسم الموظف1.

ي2.
 
ون يد الالكبر .البر

.رقم الجوال3.

كة4. .اسم السرر

ي نوبكو5.
 
.رقم المورد ف

.ويتم تصديقه من الغرفة التجارية( اضغط هنا)تعبئة نموذج التسجيل 6.

https://medeval.nupco.com
https://medeval.nupco.com
https://medeval.nupco.com
https://medeval.nupco.com
https://nupcosa-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/frshammari_nupco_com/EYc7nVakb4hGjKhiSbkuXpkBSf6n2nvFkGk1Qj2MRvOwiQ?e=mmDxF9


إدراة الحسابات والمنشآت

:إدارة الحسابات

forge) يتم الضغط على : لتغيبر أو نسيان كلمة السر • t m y passw ord).

ي الخاص بكم لتعديل كلمة السر سيص•
 
ون يد الإلكبر لكم سيتم فتح صفحة أخرى لإدخال البر

ي لإعادة تعيير  كلمة المرور
 
ون بريد إلكبر

:إدارة المنشآت

كة جديدة نأمل إرسال البيانات التالية الى _ME: لتسجيل شر Products@ nupco. com

كة1. .اسم السرر

كة الرسمي2. .ايميل السرر

.رقم الهاتف3.

ي نوبكو4.
 
كة ف .رقم السرر
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: القسم الأول•

ي حقل –
 
(Manufacturer Name)تعبئة اسم المصنع ف

ي حقل –
 
(Email)تعبئة ايميل المصنع ف

ي حقل –
 
(Phone)تعبئة رقم التواصل مع المصنع ف

ي حقل –
 
(Website)تعبئة رابط موقع المصنع ف

ي حقل –
 
(Fax)تعبئة رقم الفاكس ف

تسجيل المصانع

( Manufacturers)ثم الضغط على (  Product Management)للوصول لصفحة استعراض وتسجيل المصانع من خلال القائمة الجانبية الضغط على  

لتسجيل مصنع جديد يرجر الضغط على

بعد الضغط على انشاء مصنع جديد سيظهر لك قسمير 

.المعلومات الاساسية للمصنع• 

.معلومات عنوان المصنع• 

ي حال كون المصنع فرعي يرجر تفعيل اختيار –
 
(Subsidiary)ف

.واختيار من القائمة المنسدلة اسم المصنع الأساسي–



يالقسم•
 
:الثان

.المنسدلةالقائمةمنالرئيسيالمقردولةاختيار–

يالولايةاسمتعبئة–
 
(State)حقلف

يالمدينةاسمتعبئة–
 
(City)حقلف

يالشارعاسمتعبئة–
 
(Street)حقلف

تسجيل المصانع

Product)علىالضغطالجانبيةالقائمةخلالمنالمصانعوتسجيلاستعراضلصفحةللوصول  Management)علىالضغطثم(Manufacturers)

علىالضغطيرجرجديدمصنعلتسجيل

قسمير لكسيظهرجديدمصنعانشاءعلىالضغطبعد

.للمصنعالاساسيةالمعلومات•

.المصنععنوانمعلومات•

الحفظعلىالضغطثم



تسجيل المنتجات

ي –
 
:القائمة ستظهر حالة تسجيل المنتجهذةف

•Created:الإنشاءقيدالمنتجتسجيل.

•Pending  Review:الموردمنالمراجعةقيدالمنتجتسجيل.

•Pending Approval : تسجيل المنتج قيد المراجعة من  إدارة

.المنتجات

•Final Approval : تسجيل المنتج قيد المراجعة النهائية من إدارة

.المنتجات

•Approved :تمت تسجيل المنتج والموافقة عليه

•Document Review : منتجات تم ارفاق شهاداتها المحدثة بانتظار

.مراجعتها من ادارة المنتجات

•Expired Document :منتجات انتهت صلاحية شهاداتها.

•Transfer Request :طلب نقل وكالة المنتج  من مورد الى مورد آخر.

•Additional supplier :طلب إضافة مورد على منتج مسجل .

إنشاء تسجيل منتج جديد –



(Product)صفحات تسجيل المنتج –

:يجب تعبئة الخانات بالتالىي–

•Manufacturer :المصنع للمنتج المراد تسجيله

•Product Name :كر من المصنع
ُ
اسم المنتج كما ذ

•Supplier :المورد للمنتج المراد تسجيله

•Brief :وصف مختصر للمنتج المراد تسجيله

(:Item Type)نوع المنتج –

•Main Device : جهاز رئيسي

•Standalone Accessory :اكسسوار مُرتبط بمنتج اخر

(:Product Type)تصنيف المنتج–

•Medical : ي جهاز طبر

•Non Medical :ي جهاز غبر طبر

Country)التصنيعبلد–  Of  Origin):

كركماللمنتجالمُصنعالبلد•
ُ
يذ

 
ARف  Certificate

(Product Launch Year)تاري    خ إصدار المنتج –

(:Agency Type)نوع الوكالة –

•Exclusive : (موزع واحد فقط للمصنع المُصدر للمنتج)وكالة حصرية

•Distributer : موزع معتمد ضمن موزعير  آخرين

(: Model Number)رقم الموديل –

كر من المصنع•
ُ
رقم الموديل للمنتج كما ذ

(: Product image)صورة المنتج –

إرفاق صورة للمنتج المُراد تسجيله•

اتتسجيل المنتج



:يجب تعبئة الخانات بالتالىي–

–Authorization Certificate : ،شهادة توزي    ع المنتج من المصنع

:يمكنك تحميل النموذج وتعبئته بالتالىي 

توضيح نوع الوكالة سواءً حصري او موزع معتمد: نوع الوكالة•

ذكر اسم المنتج كما ذكر من المصنع: اسم المنتج•

ذكر بلد تصنيع المنتج : بلد المنشأ•

تاري    خ نهاية وبداية الشهادة•

تختيم الشهادة من قِبل المصنع•

–Authorization Start Date :تاري    خ بداية صلاحية الشهادة

–Authorization End Date :تاري    خ نهاية صلاحية الشهادة

–Base Worldwide : 
ً
كم عدد مرات تركيب المنتج عالميا

–Base Saudi : كم عدد مرات تركيب المنتج داخل السعودية

–MDMA Number : رقم الشهادة(MDMA -X-XXX)

–MDMA Certificate : إرفاق شهادة الMDMAي للمنتج الطبر

–Issue Date :تاري    خ إصدار الشهادة

–Expiry Date :تاري    خ نهاية صلاحية الشهادة

اتتسجيل المنتج



:يتم إرفاق ملفات المنتج الصادرة من المصنع–

–User manual :عند إرفاقه الملف يجب مراعاة التالىي:

•Controlled by Manufacturer : يجب ان يكون الملف صادر من

المصنع

•Searchable :يكون قابل للبحث

•Model name :يتم فيه ذكر اسم موديل المنتج

•Instruction for user :يحتوي على تعليمات للمستخدم

–Data  Sheet:التالىيمراعاةيجبإرفاقهعند:

•Controlled  by  Manufacturer:منصادرالملفيكونانيجب

المصنع

•Searchable:للبحثقابليكون

•Model  name:المنتجموديلاسمذكرفيهيتم

•Technical  data:للمنتجالفنيةالمواصفاتعلىيحتوي

–Catalogue :عند إرفاقه يجب مراعاة التالىي:

•Controlled by Manufacturer : يجب ان يكون الملف صادر من

المصنع

•Searchable :يكون قابل للبحث

•Model name :يتم فيه ذكر اسم موديل المنتج

حفظ المعلومات والاستمرار بتسجيل المنتج–

اتتسجيل المنتج



–Model :ي الكتالوج الصادر
 
كر ف

ُ
كتابة اسم أو رقم الإكسسوار كما ذ

من المصنع

ي الكتالوج للمنتج؟–
 
هل الاكسسوار مذكور ف

•Yes :كر فيها
ُ
ي ذ

يجب كتابة رقم الصفحة اللبر

•No :يجب إرفاق ملف الإكسسوار ويجب فيه مراعاة التالىي:

.1Controlled by Manufacturer : يجب ان يكون الملف صادر من

نفس المصنع

.2Searchable :يكون قابل للبحث

.3Accessory name :يتم فيه ذكر اسم الإكسسوار

–Country of origin :اختيار بلد تصنيع الإكسسوار

عند كل إكسسوار تريد إضافتهAdd Accessoryاضغط على –

إذا كان الإكسسوار من مصنع مختلف عن المنتج يجب : ملاحظة–

( Stand alone accessory)تسجيله كمنتج منفصل وتحديد نوعه 

حفظ المعلومات والاستمرار لتأكيد تسجيل المنتج–

اتتسجيل المنتج



ي أو تغيبر المورد •
 
ي حال الرغبة بنقل وكالة منتج، أو اضافة مورد إضاف

 
ف

.الرئيسي

.من القائمة الجانبيةProductsأولا التوجه الى قسم المنتجات بالضغط على 1.

البحث باسم المصنع، لظهور المنتجات المسجلة عليه2.

ه3. . بعد الضغط على طلبات المنتج اخبر الطلب المراد تغيبر

ي •
 
(Distributer)لإضافة المنتج كموزع إضاف

(Change Distributer Admin)لتغيبر مسؤولية المنتج لتعديل الملفات وتحديثها •

( Change Agency)لتغيبر وكالة المنتج •

ي حال كان المنتج تحت وكالة حريصة ستظهر الخيارات التالية•
 
ف

(Transfer)لنقل الوكالة الحصرية 1.

(Change Agency)لتغيبر الوكالة الحصرية 2.

اتتسجيل المنتج



–(Supplier):كةإختياريتم .السرر

–(Download  Template):اللازملتعبئةالخطابنموذجتحميل.

–(Authorization  Letter):المصنعمنتصديقهبعدالخطابرفع.

كةمنالاتفاقيةبدءتاري    خ– Authorization)المصنعةالسرر  Start  Date).

كةمنالاتفاقيةانتهاءتاري    خ– Authorization)المصنعةالسرر  End  Date).

Saveعلىالضغطثم–

اتتسجيل المنتج



ي–
 
.المنتجاتعلىالتحديثاوالشهاداتبعضصلاحيةلتجديدسواءالمنتجاتبتحديثالرغبةحالف

.الجانبيةالقائمةمنProductsعلىبالضغطالمنتجاتقسمالىالتوجه1.

.تحديثهالمرادالمنتجالىالتوجهثم2.

التحديثايقونةخلالمنالمنتجعلىالدخول3.

الشهاداتعلىالتحديثعملالموردبامكانالايقونة،علىالضغطبعد4.

ي5.
 
يالمنتجيكونانيجبكاملة،المستنداتعلىبالتحديثالموردرغبةحالف

 
(Approved)مرحلةف

:نوبكومنالعائدالتسجيل–

يستكونوملاحظاتهمنوبكوقبلمنالمنتجمراجعة
 
بالايقونةالمنتجملفف

تتحديث المنتجا



عند الضغط على إضافة ممثل جديد ستظهر قائمة لإكمال معلومات الممثل–

(Name)تعبئة اسم الممثل •

كة • ي الخاص بالسرر
 
ون يد الإلكبر (Email)البر

53)رقم الجوال • xxxxxxxxx)

•(Supplier :)اختيار اسم المورد

•(Avatar :)كة ارفاق صورة لممثل السرر

•(E -Signature :) ي
 
ون ارفاق توقيع الكبر

_Company)اختيار صفة المورد • representative_ admin ) او(Company_ representative)

.1Company_ representative_ admin : يمتلك جميع الصلاحيات

.2Company_ representative :اجةيتملك الصلاحيات الأساسية للمنصة مع إمكانية زيادة الصلاحيات حسب الح

كة تسجيل ممثلىي السرر

كةممثلىيبتسجيلالرغبةحال– :السرر

.الجانبيةالقائمةمنAccountsعلىبالضغطRepresentativesالحساباتقسمالىالتوجه1.

Createإرضافةزرعلىالضغطثم2.  New  Representative



:المنافسات المتاحة

. Tendersمن القائمة الجانبية ثم التوجه الى قسم المنافسات Sourcingالضغط على 1.

. اختيار اسم المنافسة للإنتقال الى صفحة تفاصيل المنافسة2.

.للمشاركةParticipateاختيار 3.

اتآلية التقديم على المنافس

2



: صفحة تفاصيل المنافسة

وط والاحكام، والمرفقات الاضافية: المرفقات1. .قائمة البنود، السرر

.معلومات المنافسة2.

.قائمة البنود3.

كيب والضمان والتوصي4. .لعرض تفاصيل ملحقات البنود وأعمال ماقبل البر

آلية التقديم على المنافسات



2

:صفحة الدفع

ستظهر صفحة تفاصيل الرسوم والدفع participateعند الضغط على 1.

.للمنافسة

وط والاحكام والتأكيد لاصدار رقم الفاتورة2. .الموافقة على السرر

.ستظهر صفحة تفاصيل الفاتورة ومبلغ السداد ورقم الفاتورة3.

٩٠٣يتم سداد الفاتورة عن طريق نظام سداد باستخدام رقم المفوتر 4.

ورقم الفاتورة المصدر من ميديفال( ايداعات)

.دقائق من الدفع١٠تتاح المنافسة المدفوعة بعد 5.

ة والمتوسطة، يرجر التواصل مع إدارة علاقات ٥٠يطبق خصم * ٪ للمصانع المحلية والمنشآت الصغبر

وط الخصم وعدم تطبيقه ي حالة مطابقتكم لسرر
 
.الموردين ف

اتآلية التقديم على المنافس



اء الكراسة بإمكانكم الاطلاع على :بعد إتمام الدفع لسرر

.تفاصيل الفاتورة1.

.تفاصيل حالة التقديم على البنود2.

.قائمة البنود3.

آلية التقديم على المنافسات



:يتم التقديم على البنود حسب الخطوات التالية

(اختيار المنتج: )الخطوة الأولى

.Actionsاختيار          من قائمة •

.البحث برقم المنتج واختياره•

.ربط المنتج•

.لا يمكن التقديم على اي بند من بنود المنافسة من دون تسجيل المنتج واعتماده وذلك لربط المنتج بالبند المراد التقديم عليه: ملاحظة*

اتآلية التقديم على المنافس



ي: )الخطوة الثانية
( العرض الفب 

يActionsمن قائمة اختياريتم بعد ربط المنتج بنجاح، 
.للانتقال الى صفحة تقديم العرض الفب 

:تظهر المواصفات الفنية للبند كالتالىي

(.Number)رقم المواصفة -1

(.Specification Name)المواصفة الفنية -2

(.Specification Value)قيمة المواصفة الفنية -3

(.Score)وزن المواصفة الفنية -4

آلية التقديم على المنافسات

2 3 41



:الرد المطلوب من المورد على المواصفة الفنية

ي للمواصفة(. Support Doc)نوع المستند الداعم للرد على المواصفة -1
ي حال كان المستند الداعم لا يطابق الرد على المواصفة قد يكون عرضة لعدم القبول الفب 

 
.ف

ي للمواصفة(. Page)رقم الصفحة للمستند الداعم -2
ي حال كانت الصفحة المحددة للمستند الداعم لا تطابق الرد على المواصفة قد يكون عرضة لعدم القبول الفب 

 
.ف

ي على المواصفة  -3
:ويكون عن طريق القائمة المنسدلة بإحدى الخيارات التالية(. Technical Response)الرد الفب 

ي حال كان المنتج مطابق بشكل كامل للمواصفة الفنية المطلوبة(. Fully Comply)مطابق بشكل كامل -3.1
 
ف

ي -3.2
 
ي (. Partially Comply)مطابق بشكل جزن

 
ي حال كان المنتج مطابق بشكل جزن

 
ط ان لا يؤثر على الكفاءة الاكلينيكية للمنتج% 10± ف من قيمة المواصفة بسرر

ي حال كان المنتج غبر مطابق للمواصفة الفنية المطلوبة(. Not Comply)غبر مطابق -3.3
 
ف

ي على المواصفة -4
.حيث يتم ذكر القيمة الفعلية للمنتج المقدم على المواصفة المطلوبة(. Supplier Value)الرد الفب 

ي على الملحقات *
يجب ان يكون مطابق لما سيتم تقديمه حيث أنه لا يمكن تجاوز المرحلة المالية بدون ربط المنتج للملحق ( Cرقم مواصفات قسم )فيما يخص الرد الفب 

ي وتعبئته ورفعه*
.يمكن تحميل ملف اكسل للعرض الفب 

.يجب تعبئة جميع البيانات الالزامية للمتابعة*

آلية التقديم على المنافسات

2 3 41



( العرض المالىي: )الخطوة الثالثة

، يتم اختيار         من قائمة  ي
للانتقال الى صفحة تقديم Actionsبعد اكتمال العرض الفب 

.العرض المالىي

:وتظهر معلومات العرض المالىي كالتالىي•

ي العرض المالىي لهذا البند-1
 
.وجميع الملحقاتبطاقة عرض المجموع لما تم تقديمه ف

.البند الرئيسي شامل الضمان الأساسي المطلوب-2

.سعر الوحدة للمنتج الرئيسي-2.2

يبة القيم-2.3 يبة القيمة المضافة للمنتج الرئيسي ويكون الرد اما بأنه خاضع لصر  ة ض 

يبة % 15المضافة  %0او غبر خاضع للصر 

.السعر الإجمالىي ويتم احتسابه من خلال النظام حسب مدخلات المورد-2.4

.رقم عرض السعر الخاص بالمورد-2.5

.يجب تعبئة جميع البيانات الالزامية للمتابعة*

آلية التقديم على المنافسات

1

2



( العرض المالىي: )الخطوة الثالثةتابع 

.الملحقات-3

ي حال كان الربط للملحق خاط  ولا(: Product Code)ربط المنتج -3.1
 
ي ف

 
يعكس الملحق المطلوب ف

 بأنه لا يمكن تقديم عرض مالىي لملحق من دون, المواصفة الفنية؛ سيتم استبعاد العرض المقدم
ً
ربط علما

.المنتج الملحق

.سعر الوحدة للملحق، وتكون بأقل وحدة قياس-3.2

يبة القيمة المضافة للملحق، وتكون اما -3.3 %.0او % 15ض 

(صندوق)BOX، يتم تحديد وحدة القياس والبيع للملحق، مثال (UOM)نوع وحدة القياس -3.4

ي وحدة القياس -3.5
 
 للوحدات المباعة ف

 
.حبات للصندوق الواحد10، مثال (Package Size)الحد الأدن

ب سعر الوحدة * ي للمحق بعد ض 
 
 للوحدات المباعة ويتم احتسابها xيتم احتساب السعر النهان

 
الحد الأدن

من خلال النظام حسب مدخلات المورد

ي وحدة القياس x( ريال10)سعر الوحدة : مثال
 
 للوحدات المباعة ف

 
( =حبات10)الحد الأدن

(ريال للصندوق100)سعر الملحق الاجمالىي 

اتآلية التقديم على المنافس



( العرض المالىي: )الخطوة الثالثةتابع 

(.Embedding Type)تصنيف الملحق المقدم -3.6

3.6.1-Manufacturer Configuration Built -in W/ Main unit :ي ملحق لجزء من المنتج الرئيسي يجب طلبه مع البند الرئيسي ويتم تصنيعه بناءً على الطلب وبسعر إضاف

اء المنتج الرئيسيولا ا بعد شر
ً
.يمكن طلبه منفرد

3.6.2-Manufacturer Configuration Built -in W/ Main unit & FOC : ا وتكون قيمته
ً
ي حال أن الملحق جزء من المنتج الرئيسي ولا يمكن إلغاؤه أو طلبه منفرد

 
(.0)ف

3.6.3-.Stand -Alone :ا وله قيمة
ً
.ملحق يمكن طلبه منفرد

3.6.4-Stand -Alone & FOC :ا وله قيمة
ً
.مع كمية مجانية عند طلب المنتج الرئيسي، ملحق يمكن طلبه منفرد

.يجب تعبئة جميع البيانات الالزامية للمتابعة*

آلية التقديم على المنافسات



آلية التقديم على المنافسات

( العرض المالىي: )الخطوة الثالثةتابع 

ي بعدم المطابقة لن يتمكن المورد من تقديم عرض سعر لهذا الملحق•
ي العرض الفب 

 
ي حال كان رد المورد على الملحق ف

 
.ف

ي حال وجود إضافات وملحقات متعلقة بالجهاز وذات استخدام اكلينيكي ولم يتم ذكرها او طلبها بالمواصفات الفنية•
 
يحق و: بإمكان المورد تقديم عرض سعر لها كالتالىي. ف

.تراه مناسبلنوبكو قبولها أو رفضها حسب ما

( .Description)الوصف للمنتج المراد تقديمه -1

(.Product Code)رقم المنتج المراد تقديمه -2

ي -3
 
وتكون بأقل وحدة قياس(. Unit Price)سعر الوحدة للملحق الاضاف

يبة القيمة المضافة للملحق، وتكون اما -4 %.0او % 15ض 

ي(UOM)نوع وحدة القياس -5
 
، يتم تحديد وحدة القياس والبيع للملحق الاضاف

ي وحدة القياس -6
 
 للوحدات المباعة ف

 
(.Package Size)الحد الأدن

(.Embedding Type)تصنيف الملحق المقدم -7



( عرض السعر: )ةالخطوة الرابع

، بإمكان• .تحميل عرض السعرالموردبعد اكمال العرض المالىي

.يرجر مراجعة عرض السعر والتأكد من البيانات المقدمة•

.يتم ختم عرض السعر وتوقيعه واعادة رفعه•

(.submit)تقديم العرض المالىي بالنقر على •

. Completeبعد اكمال الخطوات سيتم تحديث حالة البند الى  

. بنفس الخطوات السابقةالأخرىيتم التقديم على البنود•

.بعد اكمال الخطوات لبند واحد على الاقل ستظهر متطلبات المنافسة•

آلية التقديم على المنافسات



آلية التقديم على المنافسات

: متطلبات المنافسة

.ارفاق الضمان البنكي•

.ارفاق خطاب التغطية•

: ارفاق المتطلبات الاضافية•

ي مجال الأعمال-1
 
اخيص النظامية ف يبة أو كليهما-2.         السجل التجاري أو البر .شهادة الزكاة أو الصر 

ي الغرفة التجارية، -4.                  شهادة المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية-3
 
اك ف شهادة الاشبر

.شهادة سعودة وتوطير  الوظائف-5

ي تشمل (SFDA) الشهادات الصادرة من الهيئة العامة للغذاء والدواء-6
:والبر

اكات الصانعة و (MDEL)شهادة رخصة منشأة أجهزة طبية  ي للسرر
 
(AR)شهادة التمثيل القانون

ي السوق المالية إن وجدت-7
 
اكات المدرجة ف .شهادة إثبات من هيئة سوق المال للسرر

ي العرض المقدم للمنافسة-8
 
اكات الصانعة ف .شهادة الوكالة للسرر

ة والمتوسطة، وذلك)منشآت(شهادة -9 ة والمتوسطة والصادرة من الهيئة العامة للمنشآت الصغبر كات الصغبر .بالنسبة للسرر

وط الخاصة-10 .أي شهادات أخرى مطلوبة بالسرر

ادخال قيمة الضمان البنكي•

.لإكمال عملية التقديم على كامل العروض بالمنافسةconfirm offersبعد التقديم على العروض وارفاق متطلبات المنافسة يرجر الضغط على •

.التعديل على اي من التفاصيل او اضافة مرفقات بعد هذه الخطوةن للمورديمكتعد هذه الخطوة النهائية بالتقديم ولا•




	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Slide 26
	Slide 27
	Slide 28

